
AVANT DE JETER VOS DOCUMENTS, LISEZ CECI !

Vous  avez  décidé  de  trier  vos  documents  administratifs  et  vous  ne  savez  pas 
comment vous y prendre ni lesquels conserver.
Pour votre facilité, nous vous proposons de les classer dans des fardes par domaine.
Certains délais de conservation sont à respecter.

SECURITE SOCIALE ET TRAVAIL
Travail
- Contrat de travail 1 an après la fin du contrat
- Compte individuel de rémunération Jusqu’à la pension
- Fiches de rémunération Jusqu’à réception du comte individuel
- Preuve de paiement du pécule de vacances 3 ans
- Preuve de paiement d’un accident de travail 3 ans
- Fiches pension CGER/CIMIRe Jusqu’à la pension

Pension
- Accusé de réception de la demande de pension Jusqu’à l’octroi de la pension
- Notifications de décisions Toute la vie
- Souche d’assignation postale du paiement 6 mois

Chômage
- Notifications de décisions Jusqu’à la pension
- Preuve de paiement des allocations 3 ans

Allocations familiales
- Preuves de paiements des allocations familiales 5 ans
- Brevet d’attributaire Jusqu’à l’éventuel changement de caisse

Mutuelle
- Carnet de Mutuelle Toute la vie
- Preuve de paiement des indemnités 3 ans

Allocations aux handicapés
- Accusé de réception de la demande Jusqu’à notification de la décision
- Notifications de décisions Toute la vie
- Preuves de paiement 5 ans
- Attestations médicales pour avantages sociaux Toute la vie

Maladies professionnelles et Accidents de travail
- Notifications de décisions Toute la vie
- Preuves de paiement 3 ans

FAMILLE
Documents généraux
- Livret et contrat de mariage Toute la vie
- Acte de donation entre époux Toute la vie
- Documents de succession 10 ans
- Jugement définitif du divorce Toute la vie
- Diplômes Toute la vie
- Livret militaire Toute la vie
- Dossier médical Toute la vie
- Extrait de compte bancaires 3 ans



Contributions et taxes
- Copie des déclarations fiscales 3 ans
- Documents relatifs aux revenus imposables 3 ans
- Avertissement extrait de rôle et 
preuves de paiement impôts et taxes 5 ans

Factures
- Eau-Gaz-Electricité-Télédistribution
Redevance TV- Téléphone 5 ans
- Appareils ménagers et mobilier Durée de la possession des biens
- Cartes de garantie Expiration de la garantie
- Factures d’Hôpital 10 ans

Assurances
- Contrats d’assurance 3 ans après expiration du contrat d’assurance
- Preuve de paiement des primes 3 ans

Habitation
- Contrat de bail-Etat des lieux-
Paiement de la garantie Jusqu’à la fin du bail
- Quittances des loyers 5 ans
- Acte de propriété Durée de la propriété
- Gros travaux 10 ans au moins
- Petits travaux 2 à 3 ans
- Actes de prêts hypothécaire et 
Preuve de remboursement 10 ans après la fin des remboursements

Voiture
- Facture d’achat et preuve de paiement Durée de la propriété
- Document du véhicule Durée de la propriété
- Preuve de paiement de la taxe de circulation 3 ans
- Carte verte d’assurance et fiche de contrôle technique Durée de validité


